
金陵科技学院公共选修课管理办法（修订稿） 

金院教字【2016】2 号 

为加强公共选修课的教学与管理，不断提高公共选修课的教学质量，根据我校的

实际情况，特制定本办法： 

一、开设目的 

开设公共选修课的主要目的在于满足学生的学习兴趣，扩宽知识面，培养学生的

综合素质和能力,教育学生树立终身学习理念。在改善学生的知识和能力结构的同时，

培养并提高学生的学习能力和实践能力、创新创业能力、就业能力，加强学生综合能

力的培养，增强学生就业竞争力和工作适应性。 

二、开设类型 

公共选修课主要是根据当代大学生素质培养需要，由人文素质拓展课程为主的系

列课程组成，包括创新创业与就业类课程、人文素质类课程、科学素质类课程、艺术

教育类课程等。 

三、开课形式 

公共选修课主要包括集中性课堂授课和网络课程两种形式。 

四、面向对象 

公共选修课选课对象包括所有全日制在校生（含国际合作办学班级）。 

五、课程设置 

(一)学分要求 

1.公共选修课的学分设置为：每门课程 2学分； 

2.原则上本科生需修满 10 个学分，专转本、国际合作办学及特殊教育专业的学

生需修满 4个学分方可毕业； 

3.每人每学期原则上限选 4 学分。 

(二)课程申报 

在现有公共选修课的基础上（公共选修课菜单见附件），各院（部）根据专业发

展和学生需求制订部门公共选修课开设计划。如开出课程有变动，应遵照以下流程进

行调整： 

1.新增：院（部）组织填写《金陵科技学院校内公选课开设申请表》，由教学院

长签署意见并加盖部门公章，同时提交课程教学大纲至教务处，经审批同意后方可执



行； 

2.停开：院（部）提交停开校内公共选修课的情况说明，阐述停开原因，报教务

处审批同意后方可执行。 

(三)课程开设要求 

1.各院（部）均应开出一定数量的校内公共选修课程，并提供相应的课程教学大

纲、教材等，确保教学质量； 

2.公共选修课的内容难度应略低于同类专业课程，注意实用性、普及性； 

3.新开课原则上必须通过试讲，试讲合格后才能开课； 

4.拟开设公共选修课的教师一般应具有中级及以上专业技术职称或硕士以上学

位，并在该课程的学科领域内有专门研究； 

5.各院（部）应根据培养学生专业综合素质的需要，指导、安排学生选修科技文

献检索方面的课程。 

六、课程的教学安排与组织 

公共选修课按课程隶属关系进行管理和组织教学，教务处负责统筹安排，各院部

指导学生选课。 

(一)教学要求 

1.各学院要选派经验丰富、效果突出、态度认真的教师担任公共选修课主讲教师，

并应在教学内容选择、教学方式改革、教学手段更新等方面有较大突破； 

2.公共选修任课教师应根据教学大纲的要求认真备课和授课，合理安排教学内

容，灵活掌握教学方式和进度，在有限的时间内，把课程的精要内容呈现给学生，取

得最佳效果； 

3.公共选修课一经学生选定，任课教师必须按教学计划完成教学任务，确因特殊

原因不能完成教学任务的，应由开课院（部）以书面形式提出申请，并妥善安排其他

教师接替该门课程的后续教学工作； 

4.公共选修课原则上不予办理调课手续，任课教师如因特殊情况不能按进度授课

的，须自行上网申请调停课，经开课院（部）教学院长批准后，由开课院（部）教学

秘书送教务处审批。审批同意后再由开课院（部）教学秘书通知学生所在院（部）教

学秘书，并由学生所在院（部）通知到有关学生。 

 (二)教学时间安排 

公共选修课一般安排在每学期第 4周至第 15 周的周一、周二、四晚上授课。 

(三)开课人数 

公选课每个教学班最多开课人数为 200 人（网络课程除外）。经网上选课后，选

课人数不足 40 人的课程一般不开班。 



七、课程修读 

(一)选课要求 

1.如本专业教学计划中已设置了相关课程并且要求高于公共选修课程的，学生不

应再选，即使选修后成绩合格，教务处亦不予认可，不记入成绩表； 

2.原则上只能在学生所在校区选课，不允许代选课，一经发现，立即取消其选课

资格。 

(二)选课时间 

每学期第一周安排学生选课。 

八、课程考核与成绩管理 

(一)课程考核 

公共选修课考核方式包括闭卷考试、开卷考试、单元测试、口试、课程报告、实

践考核等。具体考核安排及考核时间由各开课学院根据课程要求排定。 

(二)成绩管理 

1.公共选修课成绩评定可采用百分制，也可采用五级记分制，即优秀、良好、中

等、及格、不及格； 

2.对于不及格者不得补考，必须重选（或改选）； 

3．严格考勤制度，无故缺课累计达课程教学时数 1/3 以上者取消考核资格，成

绩单上注明“取消考试资格”字样，该课程无成绩；网络课程根据课程开设要求而定； 

4.考试结束后 5天内，任课教师通过教务处网站录入考试成绩，打印并签字确认

后的成绩单交至开课学院教学秘书处，由开课学院教学秘书统一收齐交至教务处存

档。网络课程根据课程要求进行考核并及时提交成绩。 

九、本办法自 2016 年开始施行，由教务处负责解释。 

 

 

金陵科技学院教务处 

2016 年 3 月 7 日 

 

 

 


